
Ref. formation 201905064103

TP Secrétaire comptable IV

Financement

Formation professionnelle continue
Programme régional de formation
(PRF AS)

N° de marché :2019P071S00425

Organisme responsable et
contact

SOCRATE CONSEIL &
FORMATIONS - LIBOURNE
Elodie BROSSARD
05.57.51.77.64
elodie.brossard@socrateconseil.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Information collective
Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Non renseigné

Conditions d'accès :

Prérequis obligatoires liés à la certification

Prérequis pédagogiques :

- Projet validé avec le conseiller emploi -
Niveau V validé - Maîtrise des compétences
de base en français, maths et bureautique
(niveau intermédiaire) - Souhaitable : première
expérience en lien avec le titre visé (stage
et/ou emploi)

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Acquérir et développer les connaissances et compétences requises pour valider le Titre professionnel niveau IV de Secrétaire comptable et
être en capacité de prendre en charge les travaux courants de secrétariat et de comptabilité pour des entreprises de type TPE et PME.

Contenu et modalités d'organisation

Bloc de compétences 1 - Techniques générales de secrétariat (CCP1 et 2) - 91 h Bloc de compétences 2 - Techniques transversales aux
métiers du secrétariat - 77 h Bloc de compétences 3 - Techniques de secrétariat comptable (CCP 3) - 413 h Bloc de compétences 4 -
Techniques d'administration des ressources humaines et de la paie (CCP 4) - 77 h Bloc de compétences 5 - Optimisation de l'employabilité -
49 h Bloc 6 - Encadrement et sécurisation du parcours - 28 h Bloc 7 - Module entreprise - 350 h

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire comptable - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00142766
du 17/06/2019 au

12/02/2020
BLAYE (33)

SOCRATE CONSEIL
& FORMATIONS -

LIBOURNE

Non
éligible

00142765
du 17/06/2019 au

12/02/2020
LIBOURNE

(33)

SOCRATE CONSEIL
& FORMATIONS -

LIBOURNE

Non
éligible



00193597
du 07/09/2020 au

21/04/2021
LIBOURNE

(33)

SOCRATE CONSEIL
& FORMATIONS -

LIBOURNE

Non
éligible

00193596
du 07/09/2020 au

21/04/2021
BLAYE (33)

SOCRATE CONSEIL
& FORMATIONS -

LIBOURNE

Non
éligible


