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Bachelor responsable administratif et financier

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

TALIS DORDOGNE - PERIGUEUX
PETIT Virginie

05.53.05.15.61

v.petit@talis-bs.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Tests
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST
(Niveau 5 européen)
Conditions d'acces :

Non renseigné
Prérequis pédagogiques :

Titulaire d'un BTS ou d'un DUT ou d'une L2 ou
Titre de Niveau Ill et 120 ECTS ou expérience
professionnelle significative / VAPP /
Validation des Acquis Professionnels et
Personnels. Durée de la formation : 1 an

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

"Le Responsable administratif et financier a en charge toutes les fonctions liées a I'administration, la gestion et I'organisation de I'entreprise
au quotidien. Il cumule bien souvent les fonctions administratives, financiéres et Ressources Humaines au sein de I'entreprise. Le
Responsable administratif et financier est une fonction transversale de I’entreprise. Il peut étre rattaché a la direction administrative, a la
direction financiere et/ou a la direction des Ressources Humaines. Ses fonctions s’étendent de la définition, du fonctionnement et de
I'optimisation des processus de gestion de I'entreprise dans un souci d’efficacité et de rentabilité des activités. Il est amené a superviser la
gestion administrative et financiére. Le role de Responsable Administratif et Financier I'amene a définir les procédures, les ressources et les
moyens de fonctionnement des activités. Il établit également un suivi assidu grace aux tableaux de bord. Il peut alors exercer une fonction de
contréleur d

Contenu et modalités d'organisation

UE A TECHNIQUES PROFESSIONNELLES COMPTABILITE APPROFONDIE Maitriser les difficultés de la comptabilité financiére en matiére
d'évaluation des actifs et passifs, de création et de fonctionnement des sociétés commerciales DROIT FISCAL Maitriser I'impdt sur le revenu
pour les particuliers et professionnels, I'impét sur les sociétés et la TVA LEGISLATION SOCIALE Intégrer toute la problématique de la gestion
des ressources humaines par le droit du travail DROIT DES SOCIETES Constituer une société et la conseiller juridiquement OUTILS
COLLABORATIFS ET PARTICIPATIFS Mesurer I'impact des outils de travail collaboratif dans I'entreprise UE B LANGUE VIVANTE ANGLAIS
APPLIQUE Etre capable d'exercer son métier en anglais UE C GESTION DE L'INFORMATION ET DE LA RELATION COMMUNICATION ET
MANAGEMENT Etre capable d'exprimer en toutes situations un message cohérent et attractif, utiliser des techniques de management
GESTION FINANCIERE ET CULTURE ENTREPRENEURIALE Savoir analyser les documents comptables d'une entreprise et établir un
prévisionnel financier DROIT Maitriser les dispositions juridiques indispensables & I'exercice de sa profession RESEAUX SOCIAUX Utiliser
les réseaux sociaux a des fins professionnelles DIAGNOSTIC ANALYTIQUE ET COMMERCIAL Analyser la situation de I'entreprise sur son
marché et en déduire sa problématique / sa stratégie. Savoir mener une étude de marché et des enquétes si nécessaire UE D PRATIQUE
PROFESSIONNELLE CONDUITE DE PROJET Accompagnement individualisé pour la mise en oeuvre du contenu du projet et du mémoire
DIAGNOSTIC COMPTABLE Etre capable d'analyser et justifier oralement une situation comptable CONSEIL JURIDIQUE ET FISCAL Montrer sa
capacité a comprendre une problématique juridique et fiscale d'entreprise et a I'exposer clairement a un client potentiel

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Responsable administratif et financier - Niveau 6 : Licence, licence professionnelle,

BUT (Niveau 6 européen) = <0

COMPTE N
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

- Entrée dans la vie active - Poursuite d'études

Calendrier des sessions

du 01/10/2020 au  PERIGUEUX MON
28/08/2021 (24)

du 01/10/2021 au Périgueux MON
00208284 30/08/2022 (24) FoswATION



