Ref. formation 201901059715

Titre ASCA - Bloc de compétences 3 : Support a I'activité administrative et comptable de la PME

Objectif de la formation

Financement

. . : Obtenir le module BC3 du Titre ASCA
Formation professionnelle continue

Non conventionnée / sans dispositif

Contenu et modalités d'organisation

Organisme responsable et

contact
A partir d'éléments manuscrits ou imprimés, production d'un ou plusieurs documents mettant en oeuvre les fonctions de base d'un logiciel
tableur : - Saisie - Mise en forme et mise en page - Utilisation des fonctions courantes de calculs (2 manipuler avec de références absolues
GRETA POITOU-CHARENTES - et/ou relatives) a traiter dans des situations simples : - Arithmétiques et fonctions associées - Logique (avec fonction conditionnelle simple) -
SIEGE ADMINISTRATIF Statistiques traitées dans des situations simples - Réalisation des graphiques - Enregistrement - Edition - Paramétrage (formules, modéle
avec quadrillage et numéro des lignes et des colonnes ...) - Résultat avec gestion de la mise en page (en téte personnalisé, échelle ...)
Acceés a la formation Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

lics visés : L o
Publics vises Validation(s) Visée(s)

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans

Personne handicapée Assistant de comptabilité et d'administration en PME/TPE - Niveau 4 : Baccalauréat -

Salarié(e) 3y (Niveau 4 européen) )

Actif(ve) non salarié(e) Eligible au CPF
Sélection :

Dossier Aa D

Entretien Et apres *

Information collective

Niveau d'entrée requis : Suite de parcours

Niveau Préqualification (Niveau 2 Non renseigné
européen)

Conditions d'acces :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Calendrier des sessions

| O
=

du 03/01/2022 au Angouléme Non
31/12/2022 (16) choble

M otoozoza s

M T

du 01/01/2024 au Angouléme von B " ere

31/12/2024 (16)



GRETA POITOU- :
pRvyPwy U 01/02/2024 au

30/06/2024 Niort (79) CHARENTES - SIEGE
ADMINISTRATIF




