
Ref. formation 54S1800804-0

Certification ICDL bureautique

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

NEURO ACTIVE
Jean-françois CADU
05.49.76.79.18
jf.cadu@neuroactive.net

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

aucune

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

- Passage des certifications PCIE - Traitement de Texte et Excel

Contenu et modalités d'organisation

Module 1 : Technologies et Société de l'Information 1. Matériel 2. Logiciel 3. Réseaux 4. Les TIC au quotidien 5. Sécurité 6. Droits et
Obligations Module 2 : Gestion des documents 1. Système d'exploitation 2. Outils pour les données 3. Contrôle de l'impression de documents
4. Gestion des documents Module 3 : Traitement de texte 1. Environnement 2. Opérations de base sur un document 3. Mise en forme du
document 4. Objets dans le document 5. Publipostage 6. Finition du document Module 4 : Tableur 1. Environnement 2. Cellules 3. Feuille de
calcul 4. Mise en forme 5. Formules et fonctions 6. Graphiques 7. Impression Module 6 1. Environnement 2. Diapositives et présentation 3.
Textes et Images 4. Objets graphiques 5. Graphiques 6. Finitions, Impression, Diaporama Module 7. Services d'information et outils de
communication 1. Le Navigateur 2. Utiliser le Web et ses informations 3. Communication électronique 4. Courrier électronique 5. Gestion de
sa messagerie 6. Internet et le Web

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

PCIE - Passeport de compétences informatique européen - Sans niveau spécifique
  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

S354564
du 01/01/2018 au

31/12/2023
Niort (79) NEURO ACTIVE

00553673
du 01/01/2025 au

31/12/2025
Niort (79) NEURO ACTIVE


