Ref. formation 5451702716-0

Titre professionnel secrétaire assistant(e) médico-social(e)

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

AFEC PUILBOREAU
Anais PALLARDY
05.46.44.03.44
larochelle@afec.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien
Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'acces :

aucune

Prérequis pédagogiques :

stage de découverte du métier (recommandé)
si la personne n‘a aucun expérience dans les

domaines (sociale ou médical)

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

La secrétaire assistant médico-sociale exerce sous l'autorité d'un médecin, d'un chef de service d'une structure médicale, sociale ou médico-
sociale, dans le respect des procédures et de la réglementation en vigueur et en utilisant la terminologie et les techniques spécifiques au
secteur. Elle travaille dans une équipe et est I'interface entre tous les intervenants et les différents...

Contenu et modalités d'organisation

CCP 1: Assister une équipe dans lacommunication des informations et I'organisation des activités. CCP 2: Assurer |'accueil et la prise en
charge administrative du patient ou de I'usager CCP 3 : Traiter les dossiers et coordonner les opérations liées au parcours du patient ou de
I'usager Accompagnement a la certification Sensibilisation aux principes de développement durable dans le secteur professionnel visé
Module de techniques de recherche d'emploi

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire assistant médico-social - Niveau 4 : Baccalauréat
MON

(Niveau 4 européen) coMpTE [
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné
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