Ref. formation 201808043530

Titre Assistant de comptabilité et d'administration en PME/TPE (ASCA)

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GRETA POITOU-CHARENTES -
SIEGE ADMINISTRATIF
Greta Poitou-Charentes

greta.poitou-charentes@ac-poitiers.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Entretien

Information collective

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acceés :
aucune

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

| o
=

du 16/08/2019 au
ot 3u1212021

du 07/09/2020 au
00165-5- 31/12/2021

du 08/10/2020 au
0020.047 31/12/2021

Objectif de la formation

Le métier : L'Assistant.e de comptabilité et d’administration, essentiellement présent.e dans les PME et les TPE, assure de fagon polylvalente
-- Le suivi quotidien et courant de la comptabilité de I'entreprise * Les objectifs : -- Assurer la gestion et les travaux comptables courants a
I'aide de I'outil informatique -- Effectuer la gestion comptable de fin d’exercice préparatoire : travaux préparatoires courants d'inventaire et
analyse de...

Contenu et modalités d'organisation

PROGRAMME DE COMPTABILITE PREMIER DEGRE Maitrise des mécanismes de base de la comptabilité et des écritures courantes
PROGRAMME DE COMPTABILITE DEUXIEME DEGRE Réalisation de travaux comptables courants Etablissement de documents de saisie
selon organisation comptable de I'entreprise A I'aide d’un logiciel comptable, réalisation de travaux courants Etablissement de documents
de saisie selon organisation comptable de I'entreprise  PROGRAMME DE COMPTABILITE TROISIEME DEGRE Travaux préparatoires
d’inventaire, de paie et analyse de colts LOGICIEL CIEL PAYE Réalisation de paie a I'aide de I'outil informatique PROGRAMME DE
BUREAUTIQUE Texteur, Tableur : Initiation et Perfectionnement

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

Assistant de comptabilité et d'administration en PME/TPE - Niveau 4 : Baccalauréat

. z MON
(Niveau 4 européen) compTE [
FORMATION| Eligible au CPF

Et apres ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions
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du 18/01/2021 au
27/05/2021

du 01/09/2021 au
31/12/2022

du 13/09/2021 au
27/01/2022

du 03/01/2022 au
31/12/2022

du 24/01/2022 au
02/06/2022

du 05/09/2022 au
19/01/2023

du 23/01/2023 au
01/06/2023

du 07/09/2023 au
25/01/2024

du 07/09/2023 au
30/06/2024

du 07/09/2023 au
18/01/2024

du 19/01/2024 au
06/06/2024
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du 06/09/2024 au Angouléme

00458589 23/01/2025 (16)
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du 06/09/2024 au Angouléme
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