Ref. formation 545S1502340-0

Les applications GOOGLE

Objectif de la formation

Financement

Rejoignez les millions d’utilisateurs qui utilisent déja les Google Apps, suite d’outils basés sur le cloud, accessibles n'importe et sur

Formation professionnelle continue n‘importe quel appareil (micro, tablette, smartphone)

Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et Contenu et modalités d'organisation
contact
1 - PRESENTATION GENERALE La sphére des applications Google Utilisation mobile (Smartphones, tablettes, ...) Mise en place et licences
CRIR d’utilisation Les plus de la version professionnelle 2 - GMAIL, LE SERVICE DE MESSAGERIE Traiter les messages et les pieces jointes
Ludovic TRIPOTEAU Organiser les messages Utiliser le «chat» intégré (ou Google Talk) Visioconférence multi-utilisateurs Gérer plusieurs adresses email Contacts
05.46.99.71.10 et groupes Gestion des taches (Todo List) Le mode conversation Personnaliser la signature Répondeur automatique 3 - GOOGLE AGENDA
contact@crir.fr Utiliser ou partager son agenda en ligne Interface d'utilisation et types d’affichages Créer ou modifier un événement Visualiser I'agenda des

collaborateurs Organiser une réunion (horaires, invitations) Notifications et agenda mobile Partage et délégation d’agenda 4 - GOOGLE DRIVE
Sm 2 . Stocker et organiser les fichiers avec le Drive Envoyer et partager des fichiers sur le Drive Gérer les dossiers et le partage Installer et utiliser
Acceés ala formation Google Drive pour PC Modes d’affichage et paramétrages 5 - CREER DES DOCUMENTS EN LIGNE AVEC GOOGLE DOCS, Documents texte
Feuilles de calcul et graphique Présentations / diaporamas Formulaires, Dessins Gérer les partages, les révisions Imports et exports 6 -
GOOGLE SITES Création de site internet Gérer le partage, public ou privé Modifier ou ajouter des pages Insérer Google doc ou agenda 7 - LES
SERVICES ASSOCIES Stocker des vidéos avec YOUTUBE Stocker des photos sur le compte PICASA Google Groups, Google Maps, CHROME.

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Salarié(e) . . n_

Actif(ve) non salarié(e) Validation(s) Visée(s)
Sélection :

Dossier > Attestation de fin de formation
Entretien

Niveau d'entrée requis :

as ?
Sans niveau spécifique Et apres -

Conditions d'acces :

Suite de parcours
aucune

. . . . . Non renseigné
Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Calendrier des sessions
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