
Ref. formation 54S1500226-0

Microsoft Access Initiation - Certification ICDL

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

NEURO ACTIVE
Jean-françois CADU
05.49.76.79.18
jf.cadu@neuroactive.net

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Connaître l’environnement Windows et
l’utilisation d’un clavier et d’une souris Une
connaissance des logiciels de tableurs est
souhaitable

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Acquérir les fonctionnalités de base d’ACCESS Acquérir un niveau d’autonomie dans l’utilisation des fonctionnalités pour les travaux de
construction de tables, formulaires, états et...

Contenu et modalités d'organisation

PCIE-Access Initiation (version 2003 à 2016) 1.Le nouvel environnement de travail -Le Ruban -Les éléments présents à l’écran : les onglets,
les boutons -Le Bouton Backstage (Gestion des fichiers, Gestion des paramétrages) -La Barre d’accès rapide -Le format de fichier .accdb
2.Principes généraux d’une base de données -Systèmes de Gestion de Base de Données -Base de données relationnelles -Organisation de
l’écran -Les différents objets : -Tables -Requêtes -Formulaires -Etats -Macros 3.Les tables -Création et modification de la structure d’une table
-Définition du type de données et de la taille des champs -Format d’affichage -Masque de saisie -Certaines propriétés (légende, validation,…) -
Création d’index primaires, secondaires -Imprimer la structure 4.Manipuler les données -Ajout, modification et suppression d’enregistrements
-Rechercher une donnée -Trier -Filtrer 5.Données externes -Importer depuis des fichiers txt ou dbf ou xls -Lier des tables -Exporter vers des
fichiers txt ou xls 6.Les relations -Objectifs -Les types de relation -Définition de relation un à plusieurs entre deux tables 7.Les requêtes
sélections -Intérêts et objectifs -Création à l’aide de l’assistant -Personnalisation, modification -Définition des champs à inclure -Définition de
l’ordre de tri 8.Les formulaires -Création et utilisation d’un formulaire instantané -Création d’un formulaire personnalisé -Les différentes
sections -Les propriétés principales (source, format, cycle,…) -Ajout et modification des contrôles de champs -Gestion des contrôles -Liste
déroulante -Case à cocher -Bouton d’option -Les contrôles de calculs -Dates -Calcul basé sur un champ -Nombre d’enregistrements -Ajout de
boutons de commande 9.Les états -Création d’un état à l’aide de l’assistant -Utilisation des différentes sections de l’état -Placement des
contrôles sur l’état -Propriétés des contrôles, mise en forme -Création et préparation de calculs statistiques -Tri et regroupement dans l’état -
Mise en page et impression 10.Utilitaires de base de données -Compacter une base -Enregistrer au format précédent -Options de démarrage

...
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte
Commentaires sur la parcours personnalisable 7h/jours

Validation(s) Visée(s)

PCIE - Passeport de compétences informatique européen - Sans niveau spécifique
  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

S322092
du 01/09/2017 au

31/12/2023
La Rochelle

(17)
NEURO ACTIVE

S322093
du 01/09/2017 au

31/12/2023
Chasseneuil-
du-Poitou (86)

NEURO ACTIVE

S279184
du 01/09/2017 au

31/12/2023
Niort (79) NEURO ACTIVE

00553722
du 01/01/2025 au

31/12/2025
Niort (79) NEURO ACTIVE

00553723
du 01/01/2025 au

31/12/2025
Chasseneuil-
du-Poitou (86)

NEURO ACTIVE


