
Ref. formation 54S1500218-0

Microsoft Excel Perfectionnement - Certification ICDL

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

NEURO ACTIVE
Jean-françois CADU
05.49.76.79.18
jf.cadu@neuroactive.net

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

Maîtriser les fonctionnalités de base d'EXCEL

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Savoir mettre en place des calculs complexes Analyser efficacement de grandes bases de données par filtres et tableaux croisés...

Contenu et modalités d'organisation

PCIE - Excel Perfectionnement (Version 2003 à 2016) 1.Rappels sur le nouvel environnement de travail -Le Ruban -Les éléments présents à
l’écran : les onglets, les boutons -Le Bouton Backstage (Gestion des fichiers, Gestion des paramétrages) -La Barre d’accès rapide -Les
SmartArts 2.Rappels sur les fonctionnalités de base 3.Fonctionnalités avancées -Créer des séries personnalisées -Créer des formats
personnalisés -Références relatives, absolues, mixtes -Nommer des cellules -Travailler avec des dates et heures -Fonctions «date et heure » -
Calculs conditionnels à l’aide de la fonction SI (une ou plusieurs conditions) -Mise en forme conditionnelle -Chercher, comprendre une
fonction avec l’assistant fonction et l’aide -Créer un modèle de classeur, de feuille -Insérer un commentaire -Personnaliser les barres d’outils -
Les Sparklines 4.Gestion des grands tableaux -Figer, libérer les volets, fractionnement -Travailler avec un plan : automatique, personnalisé -
Aperçu des sauts de page -Mise en page spécifique : répéter les titres, échelle, ordre des pages, numérotation des pages -Définir une zone
d’impression 5.Les Bases de données -Définition et création de bases de données sous Excel -Règles de validation -Les filtres automatiques :
simples et personnalisés -Extraire des données : les filtres avancés (zone de critères, extraction) -Tris : clés et options de tri -Gestion des
doublons 6.Les tableaux croisés dynamiques -Définition d’un tableau croisé dynamique -Création d’un tableau croisé dynamique -Création -
Mise en forme -Disposition des champs -Tris -Filtres -Sélection de champs -Groupements et mise en place de plans -Insertion de champs
calculés -Options des champs -Options du tableau croisé dynamique -Affichage des pages -Modification d’un tableau croisé dynamique -
Actualisation d’un tableau croisé dynamique -Création d’un graphique croisé dynamique -Les Slicers

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

PCIE - Passeport de compétences informatique européen - Sans niveau spécifique
  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

S322076
du 01/09/2017 au

31/12/2023
La Rochelle

(17)
NEURO ACTIVE

S322077
du 01/09/2017 au

31/12/2023
Chasseneuil-
du-Poitou (86)

NEURO ACTIVE

S279164
du 01/09/2017 au

31/12/2023
Niort (79) NEURO ACTIVE

00553732
du 01/01/2025 au

31/12/2025
Niort (79) NEURO ACTIVE

00553733
du 01/01/2025 au

31/12/2025
Chasseneuil-
du-Poitou (86)

NEURO ACTIVE


