Ref. formation 5451400463-0

Utiliser WINDOWS au quotidien

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CRIR

Ludovic TRIPOTEAU
05.46.99.71.10
contact@crir.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Entretien

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :
aucune

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Prendre en main rapidement un micro-ordinateur PC et se familiariser aux fonctions de base de WINDOWS, indispensables pour utiliser des
logiciels

Contenu et modalités d'organisation

1- L’ENVIRONNEMENT WINDOWS Rappel sur la gestion des fenétres Travailler avec plusieurs applications Utiliser la barre des taches 2 -
GERER DOCUMENTS & DOSSIERS Utilisation du poste de travail Organiser votre disque avec des dossiers Enregistrer dans un dossier
Explorer le contenu de votre disque Informations sur les fichiers Copier, déplacer, renommer des fichiers Utiliser une clé USB Travailler dans
un environnement réseau Supprimer des fichiers, gérer la corbeille Rechercher des fichiers Utilisation de «I'explorer» de WINDOWS Graver
des CD/ROM 3 - L'IMPRESSION SOUS WINDOWS Imprimer a partir d’'une application Imprimer a partir de I’explorateur Configurer I'imprimante
Gérer la file d’attente d'impression 4 - PERSONNALISER L’'ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL Réorganiser le bureau Afficher une image sur le
bureau Définir un écran de veille Modifier la date et I'hneure Définir le mode d’affichage Créer des raccourcis Le panneau de configuration

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 01/01/2021 au

00208825 31/12/2021

du 01/01/2022 au

00228555 31/12/2022

du 01/01/2023 au

00S.5052 31/12/2023

du 01/01/2025 au

00506077 31/12/2025

Rochefort Non :
(17) éligible Fre
Rochefort Non :
(17) éligible Fre
Rochefort Non d
17) éligible Fre
Rochefort Non d
(17) éligible Fre



