Ref. formation 201808040916

Assistant de gestion et d'administration d'entreprise (AGAE)

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

CCI LIMOGES HAUTE VIENNE -
CAMPUS CONSULAIRE

claude RAYNAUD

05.55.31.67.69
claude.raynaud@limoges.cci.fr

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Tests

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'acces :
Candidat titulaire d'un titre ou dipléme de

niveau IV (Bac général, professionnel,
technique, brevet professionnel...)

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?
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Objectif de la formation

- Participer a I'optimisation du fonctionnement interne de I'entreprise sur les plans administratifs et organisationnels - Opérer le suivi
administratif et des conditions de travail du personnel de I'entreprise - Préparer et suivre les éléments de gestion comptable et budgétaire de
I'entreprise - Participer au développement commercial de I'entreprise - Découvrir I'environnement international de I'entreprise

Contenu et modalités d'organisation

Organisation administrative Ecritures professionnelles Collecte et gestion de I'information Communication Bureautique Droit du travail
Techniques de recrutement GPEC, paye Comptabilité, gestion Marketing Anglais des affaires Techniques administratives du commerce
international Gestion de projet a I'international

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

Assistant de gestion et d'administration d'entreprise - Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT,
DEUST (Niveau 5 européen)

Et aprés ?

Suite de parcours

Licence professionnelle et Bachelor

Calendrier des sessions

du 09/10/2023 au : Non
00336495 04/07/2025 Limoges (87) éligible

Confral
app

du 07/10/2024 au . Non



du 07/10/2025 au
02/07/2027

Limoges (87)

CCI DE LIMOGES
(CHAMBRE DE

COMMERCE ET
D'INDUSTRIE)

Non
éligible

“Contat



