Ref. formation 201710029709

Assistant de direction

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

ECOLE PIGIER-MBWAY
RICHOUX Séverine

06.30.02.54.73
severine.richoux@cie-formation.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Tests

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'acces :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Objectif de la formation

Valider le titre certifié de niveau Ill (Bac+2), Attaché de Direction pour occuper des postes d' Assistant de direction, assistant de manager,
secrétaire de direction dans des entreprises privées ou établissements publics

Contenu et modalités d'organisation

- Assistanat technique et administratif de direction - Réalisation et suivi des dossiers administratifs, pole RH - Management : Projets
transversaux et événements - option obligatoire : Assistanat RH

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

Assistant de direction - Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST (Niveau 5 européen) m comeTe B
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

poursuite d'études possible sur un titre certifié de niveau 6
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