Ref. formation 201705022261

Titre professionnel Assistant
I'information en entreprise

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

APTITUDES 21
GUILLORIT Nathalie
05.57.61.20.31
contact@aptitudes21.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier

Tests

Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'acceés :
Toute personne ayant une formation de

niveau IV ou une expérience professionnelle
significative

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

de direction - CCP 2 Gérer le traitement, I'organisation et le partage de

Objectif de la formation

Se préparer a la validation du Certificat de Compétences Professionnelles (CCP 2) du titre professionnel Assistant de direction Niveau lll.

Contenu et modalités d'organisation

Assurer larecherche, la synthése et la diffusion de I'information. Communiquer par écrit, en francais et en anglais. Assurer a I'oral I'interface
entre le dirigeant et ses interlocuteurs, en frangais et en anglais. Organiser la conservation et la tragabilité de I'information.

Durées de la formation
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Modularisé
Commentaires sur la parcours personnalisable Par journée de 7 heures

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel assistant de direction - Niveau 5 : DEUG, BTS, DUT, DEUST —

(Niveau 5 européen) coMpTE [
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné
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