
Ref. formation 201703021237

Concours administratifs de catégorie A ou B : préparer les écrits

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GRETA CFA AQUITAINE
MONTASTIER Cécile
05.57.77.60.04
cecile.montastier@greta-cfa-aquitaine.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

Conditions d'accès :

-

Prérequis pédagogiques :

Lire et écrire couramment

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Préparer et consolider ses capacités à se présenter à un concours administratif Comprendre les objectifs de l'épreuve et les attentes du jury
Maîtriser les compétences à mettre en œuvre

Contenu et modalités d'organisation

Composer un écrit administratif Les différents types d’écrits La note L’étude de cas pratique La lettre administrative Comprendre vite et bien
Survoler un texte Comprendre les différents types de documents Aller à l’essentiel Structurer son écrit Rédiger un plan Construire son
argumentation Proposer des solutions Rédiger simplement et clairement Maîtriser la présentation des écrits professionnels Maîtriser la
syntaxe et l’orthographe Utiliser les mots de liaison et enrichir son vocabulaire

Commentaires sur la durée hedmomadaire Formation de groupe en Intra ou parcours individualisés Alternance entre
méthodologie et exercices d’application Mise en situation identique à celle du concours Correction et remédiation : analyse
corrective du dossier, recherche du plan Remise d’un corrigé type et personnalisé
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00055451
du 01/01/2017 au

31/12/2027
Lormont (33)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible


