Ref. formation 201701014561

Titre professionnel comptable assistant

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

APTITUDES 21
GUILLORIT Nathalie
05.57.61.20.31
contact@aptitudes21.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Dossier
Tests
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)
Conditions d'acces :

Non renseigné
Prérequis pédagogiques :

Avoir une bonne connaissance de
I'organisation en entreprise, faire preuve de
rigueur, connaitre les bases de calcul
élémentaire.

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Objectif de la formation

Acquérir les connaissances et les compétences professionnelles nécessaires a I'exercice du métier de comptable assistant. « Assurer le
travail administratif aupres des clients et fournisseurs.  Classer, pointer et vérifier les documents comptables. « Les enregistrer a I'aide de
I'outil informatique. « Produire les bulletins de paie. « Etablir des déclarations sociales. « Préparer la détermination du résultat fiscal annuel. Se
préparer ala validation du titre.

Contenu et modalités d'organisation

Module 1- Assurer les opérations comptables au quotidien Assurer la gestion administrative et comptable des clients Assurer la gestion
administrative et comptable des fournisseurs Assurer la gestion administrative et comptable des opérations de trésorerie Module 2- Préparer
les opérations comptables périodiques Assurer la gestion administrative, comptable et fiscale de la déclaration de TVA Assurer la gestion des
variables et parameétres de paie Présenter et transmettre des tableaux de bord Module 3 - Participer aux opérations comptables de fin
d'exercice Traiter les immobilisations et les valeurs mobiliéres de placement Traiter les stocks, créances et dettes d'exploitation Traiter les
emprunts et I'affectation du résultat Stage en entreprise Préparation du Dossier Professionnel

Commentaires sur la durée hedmomadaire Parcours ajustable en fonction des acquis de départ.
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Commentaires sur la parcours personnalisable du lundi au vendredi de 9h a 13h et de 14h a 17h

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel comptable assistant - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4 —

européen) coMPTE [
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions
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du 03/02/2025 au MON
00559093 31/10/2025 Cenon (33) APTITUDES 21 Fonmay

du 03/03/2025 au MON
00559094 12/12/2025 Cenon (33) APTITUDES 21 Fonmaay

du 22/04/2025 au MON
00559095 20/02/2026 Cenon (33) APTITUDES 21 PO

du 12/05/2025 au MON
00559096 20/02/2026 Cenon (33) APTITUDES 21 PO

du 02/06/2025 au MON
00559097 13/03/2026 Cenon (33) APTITUDES 21 T



