Ref. formation 201701012930

Parcours bureautique windows et/ou word et/ou excel et/ou powerpoint et/ou outlook - Certifiant TOSA

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

MODULA FORMATION
Rachelle MAHE
05.56.44.58.68
r.mahe@modula-formation.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Développer une aisance informatique permettant d’élaborer des courriers et documents divers grace au logiciel de traitement de texte Word,
des tableaux de gestion avec calculs simples et avancés grace au logiciel tableur Excel - Réaliser des présentations attractives avec
PowerPoint - Maitriser I'environnement Microsoft 365 et les applications de bureautique en ligne - Utiliser Teams et ses fonctionnalités Durée
de 1 a14 jours en fonction des modules choisis et du niveau lors de I'audit préalable

Contenu et modalités d'organisation

Parcours bureautique : Outils collaboratifs Word et/ou Excel et/ou Powerpoint

Durées de la formation
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé

Validation(s) Visée(s)

Tosa Excel - Sans niveau spécifique
Tosa PowerPoint - Sans niveau spécifique
Tosa Word - Sans niveau spécifique

Tosa plateforme collaborative Office 365 - Sans niveau spécifique m o

coMPTE (NS
Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 01/01/2021 au

00210958 31/12/2021

du 01/01/2021 au

00210557 31/12/2021

du 01/01/2022 au

0025225 31/12/2022

du 01/01/2022 au

0025222 31/12/2022

du 01/01/2023 au

00SS001% 31/12/2024
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