Ref. formation 201701012525

Access initiation et/ou perfectionnement / Certifiant PCIE

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

MODULA FORMATION
Emilie CRAVEA
05.56.44.58.68
contact@modula-formation.com

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Manipuler des informations grace a une base de données : gérer et partager ces données. Configurer des formulaires de saisie et des
modules, saisir des requétes. et / ou Découvrir les fonctions avancées du logiciel de gestion de bases de données. Protéger et réparer une
base de données, créer des requétes complexes et synchroniser des formulaires.

Contenu et modalités d'organisation

L’'ENVIRONNEMENT ACCESS Vocabulaire lié aux bases de données Le Ruban Le menu » Backstage » Le volet de navigation Objets d’une
base de données CONCEPTION D'UNE BASE DE DONNEES Créer une base de données Créer et choisir le type des champs Ajout d’'une clé
primaire Trier et filtres les enregistrements Créer des tables et définir les champs Organiser et répartir vos données entre différentes tables
Importer, exporter, attacher des données LES REQUETES Création d’une requéte Les requétes « Sélection » Insertion de champs calculés
Création de requétes paramétrées avancées et avec regroupements Regrouper les données sur un champ, une expression Requétes
d’analyse croisée Requétes Action : ajout, mise a jour, création de table et suppression LES FORMULAIRES Création d’un formulaire
Appliquer des filtres et des tris Insertion de contrdles : cases a cocher, boutons d’option, listes déroulante Création de formulaires basés sur
des requétes Insertion d’un sous-formulaire Utilisation d’expressions dans les formulaires LES ETATS Création d’états colonne ou tabulaires
Ajouter un logo, un en-téte et un pied de page Modifier la mise en forme Les rapports structurés : trier, regrouper Ajout de totaux et sous-
totaux Mettre en évidence les résultats Enregistrer un rapport au format PDF et/ou CREATION DES REQUETES COMPLEXES Etablir des
relations entre tables et requétes Créer des sous-requétes Afficher des données issues de plusieurs tables Importer/exporter des données
d’Excel, attachement de tables Créer des requétes paramétrées Requétes actions Regroupement des données sur un champ, une expression
Modification, suppression ou ajout d’une table a partir d’une requéte Insertion de calcul : ajout d'une ligne de totalisation, somme, moyenne...
ELABORATION DE FORMULAIRE Liste déroulante et groupe d’option Modification d’une table en vue de I'insertion d’un groupe d’option dans
un formulaire Création d’onglets et de sous formulaires Insertion d’un sous formulaire dans un formulaire existant Boutons interactifs
Automatisation de la recherche et du filtrage de données Synchronisation des formulaires PERSONNALISATION DE LA BASE DE DONNEES

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Non renseigné

Validation(s) Visée(s)

ICDL - Traitement de texte (Word, Writer, Google Docs) - Sans niveau spécifique B COMPTE

Eligible au CPF

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions
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