Ref. formation 201610011616

PCIE Dordogne

Financement

A REGION.
2= Notvélle-
<7 Aquitaine

Formation professionnelle continue
Programme régional de formation
(PRF AS)

N° de marché :20161125503456

Organisme responsable et
contact

LEO LAGRANGE FORMATION

Acces a la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Information collective

Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'acces :

Entretien et vérification des compétences
acquises

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Valider ses connaissances et compétences en technologie de I'information et de la communication par I'obtention du PCIE Start ou PCIE
Complet.

Contenu et modalités d'organisation

Positionnement - Diagnostic PCIE pour chacun des modules visés - 5 h Technologies et société de I'information - Matériel Réseaux Les TIC
Ergonomie et environnement Sécurité et protection - 14 h Gestion des documents - Environnement Le bureau Découverte du Panneau de
configuration Gestion des documents Sécurité, droit et protection Contrdle des imprimantes - 14 h Traitement de texte - Environnement du
traitement de texte Manipulations de base sur un document Mise en forme Insertion d'objets Fusion et publipostage Mise en page, finition et
impression - 28 h Tableur - Environnement du tableur Principes d'utilisation d'Excel La feuille de calcul Formules et fonctions Mise en forme
Gestion des listes de données Création et personnalisation des graphiques Mise en page et impression - 35 h Base de données - Découverte
d'une base de données Environnement d'une base de données Création de tables Les enregistrements Les requétes Création de formulaires
de saisie Les contrdles Gestion des contrdles Les états - 42 h Présentation - Découverte de I'environnement PowerPoint Diapositives Les
types d'enregistrements d'un diaporama Mise en forme du texte Illustration des diapositives Insertion d'une image Insertion d'un graphique
Manipulation des objets Finition du texte Création d'un diaporama a partir d'un plan Les tableaux et diagrammes Animations et transitions
Les masques Projection et impression d'un diaporama - 28 h Services d'information et outils de communication - Présentation de I'Internet
Notions de sécurité Le navigateur Naviguer sur le WEB Généralités sur la communication électronique Les différents environnements de
messageries Réception de messages Envoi de messages Gestion des contacts - 14 h Outils numériques de TRE - Les différents réseaux
généralistes de diffusion Les réseaux spécifiques aux branches professionnelles Accompagnement individuel dans la mise en pratique -7 h
Certification - Validation PCIE pour chacun des modules visés -5 h

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Mixte

Validation(s) Visée(s)

PCIE - Passeport de compétences informatique européen - Sans niveau spécifique

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

du 07/12/2016 au

W 31/03/2017
du 09/01/2017 au

ptte e 31/03/2017

du 29/05/2017 au
28/06/2017

du 19/06/2017 au
19/07/2017

BERGERAC Non
(24) éligible

FPC

BOULAZAC Non FrC
(24) éligible

BOULAZAC Non Tz
(24) éligible
BERGERAC rpC

Non
(24) éligible



du11/12/2017 au ~ BERGERAC |[RZeIWNC INNe = Non (rec]
BiloLe2 28/02/2018 (24) FORMATION eligible

du22/12/2017 au  BOULAZAC GRETA EST Non (rrc]
000/8.S. 28/02/2018 (24) AQUITAINE sligible




