
Ref. formation 201512007344

Titre professionnel Secrétaire Comptable

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

GRETA CFA AQUITAINE
GCA
05.40.54.7
contact@greta-cfa-aquitaine.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien

Niveau d'entrée requis :

Niveau 3 : CAP, BEP (Niveau 3
européen)

Conditions d'accès :

Non renseigné

Prérequis pédagogiques :

Avoir une première expérience en secrétariat

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Oui

Objectif de la formation

Préparer la certification de secrétaire comptable

Contenu et modalités d'organisation

Assister une équipe dans la communication des informations et l’organisation des activités Pas de changement Assurer les travaux courants
de la comptabilité Pas de changement Préparer la paie et les déclarations sociales courantes Pas de changement Traiter les opérations
administratives liées à la gestion commerciale et aux ressources humaines Assurer l’administration des achats et des ventes. Répondre aux
demandes d’information des clients et traiter les réclamations courantes. Elaborer et actualiser des tableaux de suivi de l’activité
commerciale. Assurer le suivi administratif courant du personnel

Durées de la formation
Commentaires sur la durée hedmomadaire Les parcours sont construits au regard du positionnement. Les parcours
sont aussi modularisés
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Commentaires sur la parcours personnalisable La durée hebdomadaire est variable selon les contraintes des stagiaires

Validation(s) Visée(s)

Titre professionnel secrétaire comptable - Niveau 4 : Baccalauréat (Niveau 4
européen)

  Éligible au CPF

Et après ?

Suite de parcours

NIveau III Emploi direct

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00449718
du 01/12/2015 au

28/11/2025
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00449715
du 01/12/2015 au

24/12/2029
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

00017826
du 01/12/2015 au

30/06/2023
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

00449683
du 01/01/2017 au

28/11/2025
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible



00449680
du 01/01/2017 au

31/12/2024
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

00449681
du 01/01/2017 au

24/12/2029
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

00034475
du 01/01/2017 au

31/12/2024
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

00077824
du 01/12/2017 au

30/06/2023
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

00328205
du 14/11/2022 au

11/10/2023
(64)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00328200
du 14/11/2022 au

11/10/2023
(64)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00328181
du 14/11/2022 au

11/10/2023
(64)

GRETA CFA
AQUITAINE

00329149
du 20/02/2023 au

08/12/2023
(64)

GRETA CFA
AQUITAINE

00412741
du 03/10/2023 au

22/03/2024
(64)

GRETA CFA
AQUITAINE

00395968
du 08/01/2024 au

31/12/2026
(64)

GRETA CFA
AQUITAINE

00395973
du 08/01/2024 au

31/12/2026
(64)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00395972
du 08/01/2024 au

31/12/2026
(64)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00449775
du 11/03/2024 au

28/11/2025
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00449608
du 11/03/2024 au

24/12/2029
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE



00449610
du 11/03/2024 au

28/11/2025
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00449609
du 11/03/2024 au

28/11/2025
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00424417
du 22/04/2024 au

15/11/2024
(47)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible

00424410
du 22/04/2024 au

15/11/2024
(47)

LYCEE
POLYVALENT VAL

DE GARONNE -
LYCÉE DES

MÉTIERS DES
TECHNIQUES
INNOVANTES

Non
éligible

00424404
du 22/04/2024 au

15/11/2024
(47)

GRETA CFA
AQUITAINE

00449776
du 11/03/2024 au

28/11/2025
(33)

GRETA CFA
AQUITAINE

Non
éligible


