Ref. formation 201511007301

Formation bureautique Word,

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

ASFO ADOUR

Valérie Larrieu
05.58.91.19.00
asfo.dax@asfo-adour.org

Acces ala formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)

Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :
Dossier

Niveau d'entrée requis :
Sans niveau spécifique
Conditions d'acces :
Aucun pré-requis

Prérequis pédagogiques :
Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

du 01/10/2015 au
31/12/2025

du 01/10/2015 au
31/12/2025

du 01/10/2015 au
00017065 31/12/2025

00017664

Excel, PowerPoint et/ou Outlook - Certification TOSA®

Objectif de la formation

Acquérir les fonctionnalités de base et/ou avancées de différents logiciels bureautique Word, Excel, PowerPoint et/ou Outlook Possibilité de
valider les différents modules par la Certification TOSA®

Contenu et modalités d'organisation

Programme modulaire : durées des modules données a titre indicatif > Word Débutant (14 heures), Word Initié (14 heures), Word
Perfectionnement(14 heures), Excel Débutant (14 heures), Excel Initié (14 heures), Excel Perfectionnement Macros (7 heures), Excel
Perfectionnement Liste de données et tableaux croisés dynamiques (7 heures), Excel Programmation VBA (21 heures), Powerpoint (14
heures), Outlook (14 heures)

Commentaires sur la durée hedmomadaire Test de positionnement en entrée en formation pour déterminer le parcours
le plus adapté

Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Modularisé

Commentaires sur la parcours personnalisable Durée du parcours adaptée selon le positionnement et les modules visés

Validation(s) Visée(s)

TOSA - Sans niveau spécifique B COMPTE

Eligible au CPF

Et aprés ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

MON

_ " FrC
Ustaritz (64)

Mont-de- MON I T e

Marsan (40)

Saint-Paul- MON A
COMPTE

les-Dax (40)



