
Ref. formation 201506006411

Atelier bureautique : suite Microsoft Office et Open office (tableur, traitement de texte, messagerie,
Internet, PAO...)

Financement

Formation professionnelle continue
Non conventionnée / sans dispositif

Organisme responsable et
contact

ASFO BSB - PAU
RODRIGUEZ-LAMBENG Sandrine
05.59.90.01.18
sandrine.rodriguez-lambeng@asfo.fr

Accès à la formation

Publics visés :

Demandeur d'emploi
Jeune de moins de 26 ans
Personne handicapée
Salarié(e)
Actif(ve) non salarié(e)

Sélection :

Tests
Entretien
Inscription directe ou par un conseiller
en insertion professionnelle

Niveau d'entrée requis :

Sans niveau spécifique

Conditions d'accès :

-

Prérequis pédagogiques :

Non renseigné

Contrat de
professionnalisation
possible ?

Non

Objectif de la formation

Acquérir les fonctionnalités de base et/ou avancées de différents logiciels tels que tableur, traitement de texte, présentation.....

Contenu et modalités d'organisation

programme modulaire : durées des modules données à titre indicatif, formations individualisées Le micro ordinateur et son environnement (7
heures) Windows (7 heures) Internet (7 heures) La messagerie (7 heures) Word fonctions de base (21 heures) Word fonctions avancées (21
heures) Excel fonctions de base (28 heures) Excel fonctions avancées (21 heures) Powerpoint (7 heures) Publisher (14 heures)

Durées de la formation
Commentaires sur la durée hedmomadaire les durées et programmes sont invidualisés
Parcours de formation personnalisable ? Oui Type de parcours Individualisé
Commentaires sur la parcours personnalisable durée hebdomadaire variable en fonction des parcours individuels

Validation(s) Visée(s)

> Attestation de fin de formation

Et après ?

Suite de parcours

Non renseigné

Calendrier des sessions

Numéro
Carif

Dates de formation Ville Organisme de formation
Type

d'entrée
CPF Modalités

00211633
du 16/11/2020 au

23/12/2021
(64) ASFO BSB - PAU Non

éligible

00264309
du 03/01/2022 au

22/12/2022
(64) ASFO BSB - PAU Non

éligible

00327116
du 24/10/2022 au

22/12/2023
(64) ASFO BSB - PAU Non

éligible

00404797
du 20/11/2023 au

20/12/2024
(64) ASFO BSB - PAU Non

éligible

00537061
du 06/01/2025 au

19/12/2025
(64) ASFO BSB - PAU Non

éligible


